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REGLEMENT DE PROCEDURE RELATIVE AUX CONTROLES DE LA
CONVENTION COLLECTIVE CANTONALE DE TRAVAIL DANS LE
SECTEUR DE L'ACCUEIL DE JOUR DE L'ENFANCE

du 26 juin 2025
La Commission paritaire professionnelle dans le secteur de l'accueil de jour de I'enfance (ci-
aprÖs: CPP-Enfance) de la Convention collective cantonale de travail dans le secteur de
l'accueil de jour de I'enfance (ci-aprös : CCT-Enfance), vu notamment les articles 43, 44 et 50
CCT-Enfance, arröte :

CHAPITRE 1 DISPOSITIONS GENERALES

Article 1 But

Le prösent Röglement a pour but d'arröter les dispositions r6gissant la proc6dure relative aux
contröles du respect des dispositions de la CCT-Enfance, au prononc6 de sanctions et ä la
fixation de frais administratifs dans ce cadre, ainsi que les rögles applicables aux difförents
intervenants et aux entreprises soumises ä de tels contröles.

Article 2 Ghamp d'application
1 Le pr6sent Röglement s'applique aux contröleurs, aux membres de la CPP-Enfance et aux
membres de la Sous-Commission de suivi des contröles (ci-aprös : SCC-Enfance).
2 Dans la mesure oü des tiers externes ont accös ou participent ä une phase de l'activite menöe
dans le cadre du contröle du respect des dispositions de la CCT-Enfance, ceux-ci sont
ögalement tenus par les dispositions du pr6sent Röglement.
3 Dös leur entr6e en fonction ou leur prise de mandat, les personnes mentionn6es ä l'article 2
alin6as 1 et 2 du pr6sent Röglement signent une döclaration confirmant la prise de
connaissance de l'int6gralit6 du pr6sent Röglement et de son respect dans le cadre de leurs
activit6s li6es au contröle des dispositions de la CCT-Enfance.
a Le pr6sent Röglement s'applique aux entitös soumises ä un contröle du respect des
dispositions de la CCT-Enfance, en vertu du champ d'application pr6vu ä l'article 2 CCT-
Enfance, respectivement ä tout employeur qui ferait I'objet d'une adhösion ou d'une
soumission ä la CCT-Enfance.
5 Le prösent Röglement s'appliquera aux entit6s soumises ä un contröle du respect des
dispositions de la CCT-Enfance ä raison d'une 6ventuelle döcision d'extension cantonale.

Article 3 Protection des donn6es
l Les personnes mentionn6es ä I'article 2 alinöas 1et2 du pr6sent Röglementdoivent, dans
le cadre de leur activit6, respecter strictement les dispositions relatives ä la protection des
donn6es.
2 Le respect des principes suivants doit notamment ötre assur6 :

a) les donnöes personnelles ne doivent ötre trait6es et exploitöes que dans le but
exclusif de I'application de la CCT-Enfance ;

b) leur traitement doit ötre effectu6 conform6ment aux principes de la bonne foi et de
la proportionnalit6 ;

c) les donn6es personnelles traitöes et exploitöes dans le cadre de I'application de la
CCT-Enfance ne doivent pas ötre communiqu6es ä des tiers externes ä la CPP-
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Enfance, sous r6serve d'un devoir lögal d'information ou de leur 6vocation auprös
d'autorit6s judiciaires ou administratives ;

d) l=s donn6es personnelles trait6es et exploit6es dans le cadre de I'application de la
CCT-Enfance doivent 6tre protög6es en tout temps contre tout traitement eVou
tcute exploitation non autoris6s par des mesures organisationnelles et techniques
appropriöes.

Article 4 Confidentialit6

Les personnes mentionn6es ä l'article 2alin6a1et2 du pr6sent Röglementdoivent, dans le
cadre de leu activit6, respecter strictement vis-ä-vis des tiers une obligation de confidentialit6
en ce qui concerne toutes les informations, donn6es et/ou r6sultats dont elles ont
connaissance lors des contröles en lien avec l'application de la CCT-Enfance, sous r6serve
d'un devoir lögal d'information ou de leur övocation auprös d'autorit6s judiciaires ou
administratives.

CHAPITRE 2 LA SOUS-COMMTSSTON DES GONTROLES-ENFANGE (SCC-ENFANCE)

Article 5 Composition et constitution
1 La SCO-Enfance est compos6es de quatre membres.
2 Deux membres sont dösignös par la plateforme des travailleurs (ci-aprös PFT) et deux
membres sont dösignös par la plateforme des employeurs (ci-aprös : PFE). Pour chacune des
plateformes, un seul reprösentant pourra ötre 6galement membre de la CPP-Enfance.
3 Pour ötre valablement constitu6e, la sous-commission doit ötre repr6sent6e au minimum par
un membre de la PFT et un membre de la PFE.

Article 6 Renouvellement et exclusion
1 La fonction de membre de la SCC-Enfance est d'une duröe d'une ann6e civile, renouvelable
d'ann6e en ann6e par d6cision de la CPP-Enfance. Dans tous les cas, l'äge limite des
membres es{ fix6 ä 70 ans r6volus,
2 Chaque membre de la SCC-Enfance peut d6missionner de sa fonction moyennant respect
d'un pr6avis de six mois.

3 La fonction de membre de la SCC-Enfance peut ötre retir6e en cas de violation par la
personne ccncern6e des dispositions du pr6sent Röglement, ceci par d6cision d'exclusion
prise ä l'unarimit6 des membres de la CPP-Enfance.

CHAPITRE 3 LES CONTROLEURS

Article 7 D6signation
l Trois ä cinq contröleurs sont dösignös par la PFT et trois ä cinq contröleurs sont dösign6s
par la PFE. La PFT et la PFE font en sorte d'assurer chacune d'avoir en tout temps en fonction
au minimum un contröleur d6sign6 par plateforme.

2 Les contröleurs ne peuvent 6tre membres de la CPP-Enfance, de la SCC-Enfance, ou ötre
employ6s, respectivement organe, au sein d'une entit6 mentionn6e ä l'article 2 alin6as 4 et 5
du pr6sent P.öglement.

3 Les contröles de la CCT-Enfance sont effectu6s paritairement par deux contröleurs, I'un
ayant 6t6 d6sign6 par la PFT et I'autre par la PFE. Les contröleurs se voient confier un mandat
de contröle par la SOC-Enfance, par döl6gation de la CPP-Enfance.
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a Sur proposition de la PFT ou de la PFE, la CPP-Enfance peut accepter que les contröleurs
nommÖs paritairement conformÖment ä I'article 7 alinäa 1"' du pr6sent Röglement soient
remplacös par des tiers externes pour procöder aux contröles de la CCT-Enfance.
5 Lorsque ces comp6tences techniques particuliöres sont requises, la SCC-Enfance peut
requ6rir auprös de la CPP-Enfance la mise en @uvre d'un tiers externe pour procöder ä tout
ou partie du contröle de la CCT-Enfance, conjointement ou ä la place des contröleurs nomm6s
paritairement conform6ment ä l'article 7 alin6a 1 du pr6sent Röglement.

Article I R6cusation et indisponibilit6
1 Chaque contröleur ou tiers externe mandat6 doit annoncer spontanöment un quelconque
conflit d'int6r6t ou litige ou lien quelconque, pr6sent ou passö, avec I'entitö soumise au
contröle, qui serait de nature ä compromettre sa crödibilit6, möme sous I'angle de I'apparence,
et se röcuser immödiatement.
2 En cas d'indisponibilit6 pour un mandat de contröle, le contröleur informe imm6diatement la
SCC-Enfance, qui procöde ä une nouvelle d6signation. Le contröleur indisponible ne peut pas
d6signer lui-möme son remplagant.

Article 9 Renouvellement et exclusion
1 La fonctior de contröleur est limit6e ä une dur6e d'une ann6e, renouvelable d'ann6e en
ann6e par dScision de la CPP-Enfance. Dans tous les cas, l'äge limite des contröleurs est fix6
ä 70 ans rövolus.
2 Chaque ccntröleur peut d6missionner de sa fonction moyennant respect d'un pr6avis de six
mois.

3 La fonctior de contröleur peut ötre retir6e en cas de violation par la personne concern6e des
dispositions du pr6sent Röglement, ceci par d6cision d'exclusion prise ä l'unanimit6 des
membres de la CPP-Enfance.

Article 10 Mandat de contröle et indemnisation
1 La duröe du contröle d'une entit6 est en principe d'une demi-journ6e (4 heures) pour un

minimum de dix dossiers, respectivement d'une journöe (8 heures) pour un minimum de vingt
dossiers.
2 La SCC-Enfance transmet aux contröleurs, respectivement aux tiers mandat6s, les modalit6s
spöcifiques rour chaque contröle.
3 Une indermit6 de CHF 320.- par demi-journ6e, respectivement de CHF 640.- par journ6e est
vers6e aux trFT et PFE, respectivement aux tiers externes au sens de l'article 7 alinÖa 4 du
prösent Röglement.
a En cas de d6placement sur le site de I'entitö contrölöe, une indemnitö de CHF 0.70 par

kilomötre sera versöe aux PFT eUou PFE concern6es, quel que soit le moyen de transport
utilisö, En cas de contröle dont la duröe excöde une demi-journ6e, une indemnit6 forfaitaire
de CHF 20.- est vers6e pour les frais de repas aux PFT et/ou PFE concern6es.

5 Les indennit6s prövues ä l'article 10 alin6as 3 et 4 du pr6sent RÖglement sont vers6es
semestriellement. A charge pour chacune des plateformes de proc6der ä la r6mun6ration des
contröleurs dösign6s par leurs soins.
7 L'indemnisation de tiers externes est fix6e dans le cadre de la conclusion du mandat, sur la
base du systöme arröt6 ä l'article 10 alinÖas 3 et 4 du pr6sent RÖglement.
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CHAPITRE 4 CONTROLE DU RESPEGT DE LA CCT.ENFANCE

Article 11 Objet du contröle
1 Le contröle des entit6s mentionn6es ä l'article 2alinöa 4 porte sur I'int6gralitö des dispositions
de la CCT-Enfance.
2 Le contröle des entitös mentionnöes ä l'article 2 alinäa 5 du pr6sent Röglement porte sur les
dispositions de la CCT-Enfance qui auront fait l'objet d'une döcision d'extension cantonale.

Article 12 Choix de I'identit6 de I'entit6 contröl6e

La d6signaton des entitös contröl6es est d6terminöe :

a) soit par un tirage au sort effectu6 par la SCC-Enfance ;

b) soit ä la suite d'une d6cision de la CPP-Enfance de prendre en compte une plainte
d6pos6e auprös d'elle, en optant pour un contröle conventionnel (selon les m6mes
modalit6s appliqu6es aux contröles par tirage au sort) ou un contröle sp6cifique
qui porte uniquement sur l'objet de la plainte ;

c) sur demande motiv6e d'une des entit6s, pour elle-möme, aprös approbation de la
SCC-Enfance;

d) soit ä la suite d'une d6cision de la CPP-Enfance de prendre en compte une
demande de contröle formul6e par la PFT ou la PFE.

Article 13 D6roulement du contröle
1 Le contröle est annoncö par courrier recommand6 ä I'entitö concernöe moyennant pr6avis
minimum de vingt jours ouvrables, avec mention de I'identit6 des contröleurs, des Öl6ments
qui feront I'objet du contröle et des informations et documents ä mettre ä disposition lors du
contröle.
2 Le contröle peut se faire par analyse d'un öchantillonnage d'employös ou l'int6gralit6 des
employ6s de l'entit6 concernöe.

3 Le contröle se d6roule en principe au sein de l'entit6 concernÖe, en pr6sence d'un
reprösentart agr66 de ladite entitö, qui devra garantir une disponibilit6 pendant toute la dur6e
du contröle.
a Les contrö eurs remplissent un tableau de contröle reproduisant les Öl6ments contrÖl6s et les

constats effectu6s en lien avec I'application des diff6rentes dispositions de la COT-Enfance.

5 Ce tableau peut pr6ciser si des informations ou documents complÖmentaires doivent encore
ötre adresses ultörieurement ä la SCC-Enfance.

6 Ce tableau est dat6 et sign6 par les contröleurs.

Article 14 Transmission ä la SGG-Enfance

Dans un d€lai de cinq jours ouvrables ä compter de la date du contrÖle, les contrÖleurs

adressent ä la SCC-Enfance un exemplaire du tableau de contröle.

CHAPITRE 5 POSITIONNEMENT DE LA SCC.ENFANCE, MISE EN CONFORMITE ET

ATTESTAT ON DE CONFORMITE

Article 15 Examen et positionnement de la ScG'Enfance
1 La SCC irforme l'institution concern6e de la r6ception du tableau de contröle et de la
possibilit6 prur l'entit6 concernöe de lui transmettre d'6ventuelles remarques ä son sujet. Elle

lui indique les dölais envisag6s pour son examen.
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2 la SCC-Enfance peut proc6der ä des vörifications compl6mentaires eVou demander des
preuves de mise en conformit6 par l'entit6 concern6e, notamment par la production
d'informations ou de documents compl6mentaires par cette derniöre, par une nouvelle visite
de I'entit6 mncernöe, ou par la fixation d'une audition d'un repr6sentant ag166 de l'entitö
concernöe.
3 En pr6sence de violations de la CCT-Enfance et aprös prise de connaissance du tableau de
contröle et ces 6ventuelles remarques de I'entitö concern6e, la SCC-Enfance notifie par 6crit
notamment es 6löments suivants ä l'entit6 concern6e :

a) bs situations dans lesquelles une violation des dispositions de la CCT-Enfance a
öt6 constat6e au sein de I'entitö concernöe, le cas 6ch6ant avec mention de
Fidentitö de l'employö concernö ;

b) une explication du caractöre non conforme et une explication des mesures ä
prendre pour une mise en conformit6 pour chaque cas de violation ;

c) la fixation ä I'entitö concern6e d'un dölai pour transmettre ä la SCc-Enfance des
preuves de mise en conformitö.

Article 16 Attestation de conformit6
1 En l'absen:e de violation de la CCT-Enfance et aprös prise de connaissance du tableau de
contröle trarsmis conform6ment ä I'article 14 du prösent Röglement, la SCC-Enfance adresse
ä I'entit6 corcernöe une attestation de conformit6 ä la CCT-Enfance qui pr6cise la date du
contröle effectu6 et la p6riode contrö16e.

2 En pr6sen:e de violations de la CCT-Enfance et d'une preuve de mise en conformit6 par
l'entitö contröl6e concernant toutes les situations relev6es par la SCC-Enfance, ceci dans les
dölais impartis, la SCC-Enfance adresse ä I'entitö concern6e une attestation de conformit6 ä
la CCT-Enfance qui pr6cise la date du contröle effectu6 et la p6riode contrö16e.

3 La non-ddivrance d'une attestation de conformitö ä la suite d'un contröle fait l'objet d'un
prononc6 acressö ä I'entit6 concern6e par la SCC-Enfance.

CHAPITRE 6 AMENDE PARITAIRE ET FRAIS ADMINISTRATIFS

Article 17 Amende paritaire
1 La SCC-hfance prononce une amende paritaire au sens de l'article 50 CCT-Enfance ä

I'encontre de l'entit6 contröl6e dans les cas suivants :

a) soustraction, obstruction ou non collaboration au contrÖle, refus d'accÖs ou

absence de mise ä disposition des informations ou documents nöcessaires au

contröle;

b) annulation ä plus d'une reprise du rendez-vous fix6 pour le contrÖle ;

c) refus ou absence de mise en conformit6 dans le dölai imparti par la SCC-Enfance ;

d) en cas de mise en conformit6 ex6cut6e ou prouv6e postÖrieurement au d6lai
inparti par la SCC-Enfance ;

e) en cas de röcidive, par rapport aux violations constat6es lors du prÖcÖdent

contröle.

2 Lors de la =ixation de la quotit6 de l'amende paritaire, la SCC-Enfance prend notamment en

compte les el6ments suivants :

a) l= nombre, la nature et la gravitÖ des violations constatÖes ;

b) l= montant des prestations financiöres non vers6es par l'entitÖ concernÖe ä raison
des violations constat6es ;
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c) h taille de l'entit6 contrölöe ;

d) b comportement adopt6 par I'entitö concernöe durant la procödure de contröle ;

e) I6tat de r6cidive.

3 La quotit6 de l'amende paritaire est fix6e ä un montant minimum de CHF 500.-. Sa quotit6
maximale est de CHF20'000,--, celle-ci pouvant ötre portöe ä un montant de CHF 50'000.- en
cas de röcidve.
a L'amende raritaire est payable ä trente jours.

5 Un int6röt ä 5% l'an est dü dös le trente et uniöme jour, et la cröance est exigible dös cette
date.

Article 18 Frais administratifs
1 La SCC-Erfance peut mettre ä la charge de I'entitö contröl6e des frais administratifs dans
les situation; suivantes :

a) en cas d'annulation du rendez-vous fix6 pour le contröle, moins de sept jours avant
la date pr6vue ;

b) en cas de non mise ä disposition des informations ou documents n6cessaires lors
du contröle sur site ou de toute autre situation d'impossibilit6 de proc6der au
contröle sur site ;

c) en cas de v6rifications compl6mentaires au sens de l'article 15 alin6a 2 du prÖsent

Röglement.
2 Dans les s tuations övoquöes ä I'article 18 alin6a 1 lettres a) et b) du pr6sent RÖglement, la
SCC-Enfance facturera ä l'entit6 concern6e des frais correspondant aux indemnit6s versÖes
aux plateforrnes conform6ment ä l'article 10 alin6as 3 et 4 du pr6sent RÖglement.

3 Dans les s tuations 6voqu6es ä l'article 18 alin6a 1 lettre c) du prösent RÖglement, la SCC-
Enfance fac.urera ä l'entitö concern6e le travail accompli par ses membres au tarif horaire de

CHF 100.- par membre occup6 ä I'examen du dossier ou par membre pr6sent en cas de
nouveau döplacement sur site ou d'audition.

Article 19 Demande de reconsid6ration
1 L'entitö contröl6e peut d6poser une demande 6crite de reconsidÖration motiv6e et munie de
conclusions auprös de la CPP-Enfance, dans un d6lai de vingt jours ouvrables dÖs notification
par la SCC-Enfance d'un prononc6 de non-dölivrance au sens de l'article 16 alin6a 3 du
prösent Röglement, d'un prononc6 d'amende paritaire au sens de l'article 17 du pr6sent

Röglement ou d'un prononc6 de frais administratifs au sens de I'article 18 du pr6sent

Röglement.
2 La CPP-Enfance examine la demande de reconsidÖration et rend un prononc6 acceptant ou

rejetant, paniellement ou int6gralement, les conclusions prises par l'entit6 contrö16e.

3 Les memb-es de la SCC-Enfance ayant participö au prononcÖ querellÖ ne peuvent procÖder

ä l'instructior ni participer au prononce statuant sur la demande de reconsid6ration.

a Le prononcö statuant sur la demande de reconsid6ration est pris ä l'unanimit6 des membres
de la GPP-Enfance.

Article 20 Ex6cution
1 La CPP-Erfance est comp6tente pour l'ex6cution commune, s'agissant de la reconnaissance
et du recour.rement des amendes paritaires et des frais administratifs prononcÖs par la SCC-

Enfance, respectivement prononcös par la CPP-Enfance ä la suite d'une demande de
reconsid6ralion.
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2 L'ex6cuticn commune s'opöre par l'interm6diaire des autorit6s judicaires civiles ou
d'ex6cution -brc6e.

CHI\PITRE 7 DISPOSITIONS FINALES

Article 21 Modifications

La CPP-Enfance peut modifier en tout temps le pr6sent röglement.

Article 22 Entr6e en vigueur et abrogation
1 Le pr6serl Röglement, adopt6 en s6ance du 28 septembre 2023, entre en vigueur le
28 septembre 2023.

nom la CPP-Enfance
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Röglement des contröles/ 717


